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OGGETTO: sorveglianza - aspetti principali.

Si ricordano i punti principali della sorveglianza durante I'attivita didattica e in servizio.
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Gli studenti che si fermano in Istituto oltre I'orario didattico debbono aver presentato
richiesta scritta in segreteria, i collaboratori debbono quindi avere in portineria la
richiesta vistata dal dirigente. In caso di dubbio, i collaboratori verificano in portineria.
Senza autorizzazione, NON e prevista sosta degli studenti OLTRE |'orario didattico.

La stessa procedura & valida per I'utilizzo, da parte dei docenti e degli studenti, dei
laboratori e della palestra. In merito al gruppo sportivo i collaboratori verificano in
portineria la presenza di circolari che indicano gruppo, orario e docenti presenti. In caso
contrario segnalano in ufficio dirigenza.

Durante I’attivita didattica la portineria deve sempre essere vigilata con la presenza di un
collaboratore in sorveglianza.

Oltre I'orario didattico, il collaboratore deve essere sempre nelle vicinanze della
portineria in modo da rispondere al telefono e sentire eventuale campanello di ingresso .
Non é possibile avere il cancello di ingresso aperto e la portineria vuota.

In caso di cambio di aula da parte di un docente, rispetto all’orario didattico pubblicato,
il collaboratore DEVE sempre avere una indicazione scritta ( circolare ) del Ds .

La sorveglianza in palestra e al cancello di ingresso via Michelangelo durante I'orario
didattico, anche pomeridiano, € prioritaria rispetto ad altri servizi.

Il controllo dell’ingresso in caso di personale esterno, anche ex alunni, deve essere
rigoroso. Le persone esterne vanno eventualmente accompagnate direttamente in
segreteria, in ufficio dirigente o in area colloqui. Nessun esterno pud sostare all’ingresso
in attesa di studenti/docenti o girare per I'Istituto.

La sorveglianza in orario didattico & fino alle 14, fino alle ore 17 il mercoledi, fino alle ore
16 il venerdi. Un collaboratore deve essere sempre presente in atrio livello 2 e atrio
livello 3 per il controllo nei corridoi e la sorveglianza durante le pause e I'uscita.

E’ vietato agli studenti fermarsi in palestra oltre I'orario didattico.

Il Dirigente scolastico
Francesca Subrizi

Firma dei collaboratori per p.v.
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