Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

“Luigi Bazoli — Marco Polo”
www.bazolipolo.edu.it

Prot. 1008/C09 Desenzano del Garda, 12.03.2020

A Tutto il Personale ATA
SEDE

OGGETTO: Emergenza COVID-19: organizzazione lavoro e turnazioni del personale Ata —
contingenti minimi — periodo 16-27.03.2020 — Nota MIUR n. 323 del 10.03.2020.

In riferimento all'oggetto si comunica l'organizzazione del lavoro fino al 27.03.2020, salvo
modifiche che dovessero intervenire sulla base di nuove disposizioni Ministeriali:

2l servizio viene organizzato con contingenti minimi di presenze (1/3) con orario di apertura
dell’istituto 08.00-14.00;

s ASSISTENTI AMM.VL: n.3 unita presenti con orario 09.00-13.00 e n. 1 A.A. di riserva (*)

® ASSISTENTI TECNICI: n.1 unita presente con orario 09.00-13.00 e n. 1 A.T. di riserva (*)

s  COLLABORATORI

SCOLASTICI: n. 4 unita presenti con orario 1° turno 08.00-13 e 2° turno 09.00-14.00
en.1C.S. diriserva (*)

La DSGA assicura la sua presenza in istituto per ogni attivita istituzionale indifferibile

1
2. Tutto il personale deve essere reperibile e a disposizione dell Amministrazione in
caso di necessita.

3. Il personale di riserva deve garantire |a presenza in caso di assenze non prevedibili dei
colleghi. In caso di assenza giustificata del Collaboratore scolastico di riserva |l
.Dirigente Scolastico convoca in servizio altro personale che, in caso di rifiuto al servizio,
dovra giustificare con certificato medico o I'assenza verra considerata ingiustificata.

Disposizioni per la pulizia dei locali:
-l Collaboratori scolastici in servizio devono arieggiare i locali utilizzati e garantirne giornalmente
la pulizia e la disinfezione. Come da note precedenti si raccomanda la quotidiana e frequente (ogni

mezz'ora) disinfezione di tutte le_superfici utilizzate, delle maniglie delle porte, dei bagni, delle
maniglie delle finestre e di tutti gli accessi.
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PROSPETTO TURNAZIONI
ASSISTENTI AMM.VI/DSGA
LU 16.3 MA 17.3 ME 18.3 GIO 19.3 VE 20.3
DE ROSA GALLUCCIO VEZZOLA DI MAIO MONTELEONE
CAIANIELLO MOSCATELLI | DE ROSA GALLUCCIO VALLEFUOCO
DI MAIO _TRINCHESE | TRINEHESE~— | MOSCATELLI VEZZOLA
R= VALLEFUOCO 4| R= CAIANIELLO
R= GALLUCCIO R=VEZZOLA R= DI MAIO R= CAIANIELLO R= MOSCATELLI
LU 23.3 MA 24.3 ME 25.3 GIO 26.3 VE 27.3
DE ROSA - GALLUCCIO VEZZOLA DI MAIO MONTELEONE
CAIANIELLO | MOSCATELLI | DE ROSA GALLUCCIO VALLEFUOCO
DI MAIO TRINCHESE TRINCHESE MOSCATELLI VEZZOLA
R=VALLEFUOCO | R= CAIANIELLO
R= GALLUCCIO | R=VEZZOLA | R= DI MAIO R= CAIANIELLO | R= MOSCATELLI
ASSISTENT! TECNICI
LU 16.3 MA 17.3 ME 18.3 G0 19.3 VE 20.3 SA21.3
LANZILLOTTA | PRIMONO RIZZUTO LANZILLOTTA | PRIMONO
R= PRIMONO | R=RIZZUTO | R=LANZILLOTTA | R=PRIMONO R=RIZZUTO
LU 23.3 MA 24.3 ME 25.3 GIO 26.3 VE 27.3
RIZZUTO LANZILLOTTA | PRIMONO RIZZUTO LANZILLOTTA
R=LANZILLOTTA | R= PRIMONO | R= RIZZUTO R=LANZILLOTTA | R=PRIMONO
COLLABORATORI SCOLASTICI
wis3 | MA17.3 ME 18.3 GIO 19.3 VE 20.3 SA21.3
08.00-13.00 08.00-13.00 | 08.00-13.00 08.00-13.00 08.00-13.00
DEVIVO (A) | GULLA’ (A) STANCATO DESIDERIO (A) | PELUSO (A)
DINATOLO LEONE ALOIA (A) DINATOLO DIBIASE
09.00-14.00 09.00-14.00 | 09.00-14.00 09.00-14.00 09.00-14.00
ALOIA PELUSO (C) | DE VIVO (C) GULLA' (C) PIVA (C)
DESIDERIO (C) | PIVA VISCONTI LEONE STANCATO
R= GULLA' R=STANCATO | R= DESIDERIO | R=PELUSO R= ALOIA
LU 23.3 MA 24.3 ME 25.3 GIO 26.3 VE 27.3
08.00-13.00 | 08.00-13.00 | 08.00-13.00 08.00-13.00 08.00-13.00
DE VIVO (A) GULLA’ (A) STANCATO DESIDERIO (A) | PELUSO (A)
DINATOLO LEONE ALOIA (A) DINATOLO DIBIASE
09.00-14.00 | 09.00-14.00 | 09.00-14.00 09.00-14.00 09.00-14.00
ALOIA 'PELUSO (C) | DE VIVO (C) GULLA’ (C) PIVA (C)
DESIDERIO (C) | PIVA VISCONTI | LEONE STANCATO
R= GULLA’ R= STANCATO | R= DESIDERIO | R= PELUSO R=ALOIA

Il personale collaboratore scolastico garantisce: 1 unita in portineria e controllo degli ingressi; le
ulteriori 3 unita si occuperanno della pulizia come da assegnazioni sotto riportate:
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Nelle giornate del 16 e 17 marzo p.v. i Collaboratori Scolastici dovranno:
1. Pulizia scale lato ascensore: corrimano, battiscopa, vetri, parte verde lavabile dei muri,
termosifoni avanti e dietro, ripiani vetrate e riempimento interno.
2. lavaggio con macchina atrio davanti L11/magazzino e vetrate interne ed esterne.
3. Llab. L.11: lavaggio pavimenti, parete parte verde, porte, vetrate interne ed esterne,
pavimenti, ragnatele, relativi bagni con disinfezione e sanificazione.
Nelle giornate del 18 e 19 marzo p.v. i Collaboratori Scolastici dovranno:

1. Palestra, scalinate e bagni

del pubblico, vetrate interne ed esterne zona pubblico,

spogliatoi, docce, locale dei collaboratori e relativo bagno, ripostiglio palloni e materiali
didattici, maniglie di tutte le porte, ambulatorio medico tutto.

Nella giornata del 20 marzo p.v. i Collaboratori Scolastici dovranno:
1. Pulizia delle scalinate esterne, tutte (lato Via Giotto, lato Via Michelangelo, container, scale
 accesso auditorium, scalinate per ricreazione alunni) con particolare riguardo alle

formazioni di muschio.

2. Pulizia di tutto l'esterno dell’istituto con particolare riguardo alla raccolta di carte,
mozziconi e fogliame secco.

Verranno fornite in seguito indicazioni precise per le attivita della settimana dal 23 al 27 marzo

2020.

| turni di sorveglianza al centralino sono cosi organizzati:

‘ORA LUNEDY MARTEDY MERCOLEDY GIOVEDY VENERDY
08.00-10-00 DINATOLO GULLA' VISCONTI DESIDERIO PELUSO
10.00-12.00 DESIDERIO LEONE con incarico | DINATOLO PIVA
12.00-13.00 DINATOLO PELUSO pulizia GULLA' PELUSO

mattutina
cadenzata
degli uffici
13.00-14.00 Utilizzo Utilizzo Utilizzo Utilizzo Utilizzo
telefono telefono telefono telefono telefono
portatile portatile portatile portatile portatile

IL DIRE'ITORE SGA
Rosanna De Rosa
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